План роботи бібліотеки Крупецького НВК на 2013- 2014 н/р
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	 Формування та збереження книжкових фондів.

Вчасна організація доставки підручників‚худ. та метод. літ-ри.

Постійно проводити звірку літератури‚ підручників та інших носіїв інформації  
Вчасно проводити підготовку актів про отриману літературу та інші джерела інформації.
Ведення зошита заміни втрачених підручників‚худ.літ та методичну літературу
Оформлення передплати на періодичні видання
Запис літератури в інвентар.

Технічне опрацювання літератури‚підручників та інших джерел інформації
-штампування     

-занесення в картотеку руху підручників

-занесення в електронний каталог

Ведення електронного обліку підручників та літератури

Реєстрація періодичних видань 
-відмітка про надходження-аналітичний перегляд період. видань для бібліографічного опису статтей

-доставка підручників

-групова обробка підручників

-штампування підручників 

-розстановка у фонд підручників

Ведення сумарного обліку(назв і кількості)

-підручників

-худ.літератури

-методичної літератури

Системне упорядкування фонду‚нових надходжень‚періодики

Організація заходів до акції ″Живи книго‼″

-проведення бесід групових та індивідуальних по збереженню фонду

-рейди по перевірці зберігання підручників 

-робота ″книжкової лікарні ″
Слідкувати за потоком інформаційних масивів(вибирати найбільш необхідне нове актуальне)

Постійно проводити роботу з учнями‚які мають заборгованість підручників та літератури.
Проводити санітарні дні.

ОРГАНІЗАЦІЯ КАТАЛОГІВ

Створити електронний каталог

-регулярно заносити в електронний каталог підручники‚худ. та методичну літературу.

Продовжувати паралельне ведення традиційних каталогів картотек:

-систематичного каталогу

-абеткового кат.

-сист. картотеки статтей

-створ.картотеку персоналій

Опис літератури‚ періодичних видань

Розширити рубрики каталогів.

Редагування каталогів(традиційних)

Редагування електронних кат.

ІНФОРМАЦІЙНО-БІБЛІОГРА ФІЧНА РОБОТА

Організація книжкових виставок

-нових надходжень

-тематичних

-періодичних видань

-персональних
-до знаменних і пам’ятних дат

Надання бібліографічних довідок.

Підготовка та проведення бібліографічних оглядів літератури‚ періодики‚ підручників.

-на педагогічних радах
-робочих нарадах

-конференціях

-семінарах

Підготовка книжкових виставок‚полиць:
                  Вересень

-день знань

-міжнародний день грамотності
-115 років від дня народження Наталії Ужвій(1898-1986), укр.. поетеси,акторки.
- 95років від дня народження В.Сухомлинського (1918-1970),укр..педагога
-всеукраїнський день бібліотек

                  Жовтень

-день працівників освіти
-140 років від дня народження М.Ю.Яцківа (1873-1961),укр..письменника
-день українського козацтва або Покрова пресв.Богородиці

-день ООН

                   Листопад

-115років від дня народження Дмитра Фальківського (1898-1934),укр..поета
-день української писемності та мови 
-міжнародний день толерантності

-соборАрхистратига Михаїла‚ покровителя Києва
-день пам’яті жертв голодомору і політичних репресій в Україні
                   Грудень

-всесвітній день боротьби зі Снідом

-100 років від дня нар.П.М.Воронька(1913-1988),укр..поета 
-введення в храм Пресвятої Богородиці
-день збройних сил України

-день прав людини

-день апостола Андрія    первозданного
-120 років від дня нар.Миколи Хвильового (1893-1933),укр. письменника
-день вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильської АЕС
-75років від дня народження Миколи Яновського (1938-2000),укр.прозаїка
-день святого Миколи Чудотворця
-180років від дня нар. Марка Вовчка(М.О.Вілінська-Маркович) (1833-1907)укр..письменниці.
                    Січень

-Новий рік
-105 років від дня нар. Степана Бандери (1909-1959),головного провідника ОУН
-180 років від дня нар. українського поета-сатирикаСтепана Руданського (1834-1873)
-Різдво христове

-новий рік за старим стилем

-95 років від дня злуки УНР і ЗУНР в єдину Українську державу(1919),день Соборності України

-день пам’я героїв Крут          
                       Лютий       
-день св.Валентина

-Стрітення Господнє
-день вшанування учасників бойових дій на території інших держав
-міжнародний день рідної мови
-день захисника Вітчизни
-440 років з часу виходу першої друкованої книги ″ Апостол ″ у Львові
-день народження Лесі Українки (1871-1913),вид.поетеси,перекладачки,гром.діячки
                    Березень
-65років від дня народження Володимира Івасюка (1949-1979), укр. поета і композитора
-міжнародний жіночий день

-  200 років від  дня нар.Т.Г.Шевченка,укр.. поета,художника ,мислителя.
-всесвітній день поезії 

                      Квітень

-всесвітній день сміху
-205 років від дня народження Миколи Гоголя (1809-1852), укр.. та рос. письменника
-всесвітній день здоров’я

-Благовіщення Пресвятої Богородиці

-вербна неділя

-всесвітній день авіації та космонавтики

-Великдень

-всесвітній день Землі

-всесвітній день книги

-день Чорнобильської трагедії(1986)

                       Травень

-міжнародний день солідарності трудящих
-день Перемоги

-день Матері
-165 років від дня нар. Панаса Мирного (1849-1920),укр.. письменника
-день народження В.Стефаника письменника-новеліста
-день Європи
-день перепоховання Т.Г.Шевченка (1814-1861),укр..поета,худ.,мислителя, на Чернечій горі поблизу Канева
-115 років від дня нар. англійського прозаїка Артура Конан Дойля (1859-1930)

- день слов’янської писемності та культури
-всесвітній день боротьби з тютюнопалінням
                  Червень

-Міжнародний день захисту дітей

- 215 років від дня народження О.Пушкіна (1799-1837), російського поета.
-Трійця. Зелені свята
-140 років від дня нар. Марка Черемшини (1874-1927),укр..письменника та культурного діяча

-75річчя відкриття пам’ятника Т.Г.Шевченку на могилі в Каневі(1939)
-початок Великої Вітчизняної війни(1941)

-день скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні
-день Конституції України.

Набір і друк назв та цитат до виставок

Складання списків рекомендованої літератури до визначних дат,персоналій,педагогічних нарад,виховних годин тощо.

Популяризація педагогічної літератури.

ВИХОВАННЯ КУЛЬТУРИ ЧИТАННЯ, ІНФОРМАЦІЙНОЇ КУЛЬТУРИ

Постійно проводити бесіди про культуру читання

Прививати навики інформаційної культури (правильний вибір інформації з масиву джерел інформації)

Розповідь-бесіда про права і обов’язки користувача.

Виховання поваги до правил ШБ та інших бібліотек.

ОРГАНІЗАЦІЙНО-ВИХОВНА ТА МАСОВА РОБОТА

Проведення бесід на батьківських зборах про важливість залучення дітей до читання в ШБ,наявність підручників у фондах ШБ

Надання допомоги вчителям,учням,,батькам у підготовці та проведенні масових заходів:
-шкільних олімпіад

-написанні робіт МАН

-календарних свят

-дискусій та вікторин

-літературних вечорів

-етнографічних свят та інше.

ОБСЛУГОВУВАННЯ КОРИСТУВАЧІВ
Своєчасне забезпечення підручниками всіх класів

Запис користувачів до ШБ

Видача та прийом літератури:

-на абонементі

-в читальній залі

Розстановка читацьких формулярів

Добір літератури за темою з викор. довідкового апарату.

Проведення індивідуальних бесід з користувачами,аналіз списків читання

Робота із заборгованістю(перегляд формулярів читачів,повідомлення боржників 

Ведення обліку роботи ШБ

     ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ

Участь у конференціях,семінарах,засіданнях школи,районного метод. центру,бібліотеках району.
Ознайомлення з фаховою літературою, самостійна робота.

Обмін досвідом роботи з бібліотеками району.
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